
法学院家庭经济困难学生认定工作实施细则
第一章 总则

第一条 为认真做好我院家庭经济困难学生认定工作，公平、公正、合理地分配资助资源，切实保证国家、省政府和学校制定的各项资助政策和措施真正落实到家庭经济困难学生身上，根据《山东省财政厅教育厅关于认真做好我省高等学校家庭经济困难学生认定工作的指导意见》（鲁教财字[2007]18号）以及《烟台大学家庭经济困难学生认定实施办法》，结合我院实际，制定本细则。
第二条 家庭经济困难学生是指在我校全日制普通本专科学生中，本人及其家庭所能筹集到的资金，难以支付其在校学习期间的学习和生活基本费用的学生。

    第三条 家庭经济困难学生认定工作坚持实事求是，确定合理标准，由学生本人提出申请、实行民主评议和学校评定相结合的原则。

第四条 经认定的家庭经济困难学生可根据学校规定享受有关资助政策。

第五条 学校学生资助工作领导小组全面领导我院家庭经济困难学生的认定工作，学校学生资助管理中心具体组织实施。
第二章  认定程序

第六条 班级、年级及院系成立家庭经济困难学生认定工作组

     （一）班级评议小组。由导师任组长，班长、团支书任副组长,每个宿舍自愿选出一名代表作为成员组成评议小组（普通同学代表不少于班级人数的15%），由院系及班级公示评议小组名单。

     （二）年级评议小组，由评议人员与监督人员组成。以年级辅导员为组长，从各班评议小组中抽调2名成员（班级推荐一名，随机抽选一名），共8人，作为年级评议人员；各班选出1名申请困难认定的同学，共4人，作为监督人员。

 （三）院系评议小组，由党总支副书记任组长，辅导员、导师及学生代表为成员。

    第七条 申请家庭经济困难的学生需要向班级评议小组提交的材料

     （一）初次申请家庭经济困难的学生需要向班级评小组提交以下材料：

1、 《高等学校学生及家庭情况调查表》

学校在向新生寄送录取通知书时，同时寄送《高等学校学生及家庭情况调查表》；每学年结束前，院系向在校学生发放《高等学校学生及家庭情况调查表》，需要申请认定的学生要如实填写《高等学校学生及家庭情况调查表》，并持该表到家庭所在地乡、镇或街道民政部门（只能是民政部门的盖章，请班级认定小组认真审核，否则无效）加盖公章，以证明其家庭经济状况。

2、《高等学校家庭经济困难学生认定申请表》（一式两份）

申请表中“学生陈述申请认定理由”一栏应递交单独详细的申请书，申请书包含以下内容：

(1)、本人及家庭成员基本情况、身体状况

(2)、家庭收入情况及家庭成员从业或失业情况

(3)、家庭遭受自然灾害或突发意外事件情况

(4)、家庭其他导致生活困难的情况

(5)、本人在校的消费水平和生活状况

(6)、本人的品行承诺

3、其他相关证件

学生申请认定时，除提交《高等学校学生及家庭情况调查表》、《高等学校家庭经济困难学生认定申请表》和申请书外，应同时提供父母下岗证或失业证复印件、烈军属证复印件、家庭成员身体残疾的残疾证复印件、家庭成员患重大疾病的病历复印件、民政部门出具的城市或农村居民最低生活保障证明复印件等能证明家庭经济困难的真实、合法、有效的证明材料。
     （二）已被学校认定为家庭经济困难的学生再次申请认定时，需提交一份个人申请书及《高等学校家庭经济困难学生认定申请表》（一式两份），不再提交《高等学校学生及家庭情况调查表》。每学年新开学后，学院均会组织重新申请认定。若家庭经济状况有重大变化，需重新提交《高等学校学生及家庭情况调查表》及其他各项材料（参照本条第(一)款）。

    第八条 评议具体程序

 （一）班级评议小组初步评议

1、班级组成的评议小组结合申请人提交的各项材料进行审核，严格参照认定标准，结合学生在校日常消费行为、生活状况等情况对申请人的家庭情况进行综合评议，认定出特殊困难、困难、一般困难和不困难四个等级。

2、经评议小组查证，如有弄虚作假反映家庭经济情况者，一律取消其参评贫困生资格。

3、班级评议小组通过审核评议，确定初审名单，上报年级评议小组。

4、班级评议小组还应上交以下材料：

（1）评议记录（包括评议具体程序、认定结果、每位同学被认定的档次及认定理由，即列举家庭困难情况）

（2）保证书（每位成员签字保证程序的公平、真实性）

5、班级按标注格式制作评议记录，按要求提交上述材料。（见附件）
（二）年级评议小组复核
1、年级评议小组汇总班级评议结果，对通过初次认定的学生进行随机编号，并按照编号及对应的认定档次和认定理由，进行匿名评议。评议小组认为班级确定的困难档次不合理的，给与修正，并说明理由。

2、四名监督人员全程参与年级评议，对评议过程进行监督，对不公正不合理之处可提出意见。

3、评议结束后，提交评议记录，保证书，并将评议结果上报院评议小组。
（三）学院评议小组进行审核

学院评议小组认真审核年级评议小组申报的认定结果，对申请人所提供的证明材料是否真实、合法、有效，陈述的家庭经济状况是否符合认定条件，日常消费的实际情况，学费、住宿费的上缴情况等进行审核、查实，对不符合要求或需要调整档次的，在与年级评议小组、班级评议小组协商后更改。

（四）学院内公示名单

   院评议组审核通过后，将家庭经济困难学生名单及档次，在院内公示5个工作日。             

   （五）异议处理

   从班级评议开始到学院内公示名单5个工作日为止，在此期间，师生对参加困难认定的学生所提交的基本材料、日常生活的真实情况以及对评议结果存有异议的，可通过有效方式向本院系认定工作组提出质疑（质疑要有充分的证据和理由），认定工作组会在接到异议材料的3个工作日内予以答复。如对院系认定工作组的答复仍有异议，可通过有效方式向学校学生资助管理中心提请复议，学生资助管理中心应在接到复议提请的3个工作日内予以答复。如情况属实，做出调整。

（六）上报学校学生资助工作领导小组审批

学校学生资助管理中心负责汇总各院系审核通过的《高等学校家庭经济困难学生认定申请表》和《高等学校学生及家庭情况调查表》，报学校学生资助工作领导小组审批，并建立家庭经济困难学生信息档案。

（七）录入家庭经济困难学生信息系统

在学校学生资助管理中心审核通过后，各班负责将本班家庭经济困难学生的信息录入学校相关系统。

（八）复查及处理

学校和院系每学年第二学期开学后对全部家庭经济困难学生进行一次资格复查，并不定期地随机抽选不少于30%的家庭经济困难学生，通过信件、电话、实地走访等方式进行核实。如发现弄虚作假现象，一经核实，取消资助资格，收回相关资助资金。情节严重的，学校应依据有关规定进行严肃处理。被取消当年度经济困难学生资格的学生，将不能享受当年度学校的各项资助政策。情节严重的，学校将根据学生管理规定给予严肃处理

第三章  申请条件及认定标准
第九条 学生本人及其家庭所能筹集到的资金，难以支付在校学习期间的学习和生活基本费用，生活节俭，凡符合以下条件者均可以提出认定申请，同时须提供相关证明材料。
第十条 符合以下积极条件的同学，认定小组可以根据实际情况认定困难等级

（一）孤儿或者无稳定收入的单亲家庭；

（二）学生家庭或本人突遭不幸（如家庭遭遇重大自然灾害、重大意外事故）超越家庭经济承受能力的，须由镇（街道）以上政府或当地民政部门核实证明；
（三）家庭成员因患有重大疾病需大额医疗费用支出，须由县级以上医院出具病史材料及一年内已支付的医疗费收据；

（四）农村特困户、五保户家庭以及城镇低保户或家庭为民政部门确定的城市居民最低生活保障对象，须提供低保证或特困证复印件或相应证明及填写所受低保资助金额；
（五）家庭成员因残疾或者疾病而丧失劳动能力，须提供民政部门颁发的残疾证复印件；

（六）父母年事已高，无劳动能力或家中缺乏劳动力，且无固定收入；

（七）家中有两个及以上成员正接受非义务教育，无力负担学费的，须提供该家庭成员的在学证明；

（八）来自边远地区的贫困农村（贫困县）；

（九）父母双方或一方失业的家庭，须提供《下岗证》复印件；
（十）家庭主要成员受到突发性伤害在一年内失去劳动能力，须提供医院或相关部门证明；
（十一）家庭收入以务农为主、人口多、劳动力少；
（十二）其他导致家庭经济困难的特殊原因。
第十一条 符合以下消极条件者者视实际情况不得认定为困难生，或将困难等级减档：

(一)拥有或使用高档通讯工具的；

(二)购买或长期租用高配置、高价格电脑的；

(三)购买高档娱乐电器、高档时装、首饰或高档化妆品等奢侈品的；

(四)经常出入酒店进餐，节假日经常外出旅游的；

(五)在校期间校外租房或经常出入营业性网吧的；

(六)有其它高消费行为或奢侈消费行为的；

(七)家庭经济年收入明显能供给学生缴纳学费；

第十二条 根据第十条规定，凡申请者符合4个以上（含4个）条件为特殊困难等级，符合（一）及其他条件的，不受4个条件限制，符合3个条件的，根据实际情况认定为困难等级，符合1-2个条件为一般困难，在认定过程中如考虑其他因素，请在工作报告中说明。班级评议小组在认定工作过程中，若发现有其他家庭情况特殊者，应通过公平、公正方式进行协商解决，如果达不成一致意见，需上报学院评议小组进行认定。
注：认定结果是学生享受资助政策的前提，其等级作为享受资助金额的参考，不与国家助学金等级挂钩。

第四章 附则

第十三条 本细则由法学院学生工作办负责解释。

第十四条 本细则自发布之日起执行。
法学院学工办

2010年8月27日

法学院家庭经济困难学生认定工作报告
班    级： 
认定人数： 
评议组长： 
评议小组成员：
                 班级导师： 
评议时间： 
          班困难生认定结果统计表

贫困生总人数：   人
	档次
	特困
	困难
	一般困难

	人数
	
	
	

	占总数比例
	
	
	

	贫困生姓名

	
	
	


保 证 书

本班家庭经济困难学生的认定工作是我班评议小组经过认真审核，本着公平、公正的原则和对同学负责的态度，坚持以事实为依据，严格依照《烟台大学法学院家庭经济困难学生认定工作实施细则》完成的，对所有申请家庭经济困难认定的学生一视同仁。

我们保证该程序是公平、公正的，对一切违反学校规定的行为予以负责。

保证人签字：
年    月    日
       班2010-2011学年家庭经济困难学生班级评议结果
姓    名：
认定档次：
认定理由：（列出具体事由，以下为举例说明，请根据每个学生实际情况列出）
积极条件：1、无稳定收入的单亲家庭
2、家住偏远山区，属农村特困户
3、家庭以务农为主，收入微薄
4、母亲患有心脏病，医疗费用支出较大
5、家庭人口多，劳动力少，姐姐上大学，弟弟读高中
消极条件：1、自己有电脑
2、日常奢侈品消费多
所需上交的材料按以下顺序由上至下放置：

1、认定工作报告（封面）
2、认定结果统计表

3、评议记录（班级开展评议工作的时间、地点、具体程序）

4、保证书

5、认定档次及理由（所有学生的集中放置）
6、每个学生的基本材料（每个学生的材料放在一起），按以下顺序摆放：《高等学校家庭经济困难学生认定申请表》（一式两份），个人申请书（一式两份），相关证明材料。
7、所有被认定学生的《高等学校学生及家庭情况调查表》放在一起，用别针别好。
