烟台大学法学院学生实习报告写作规范
一、格式要求

     实习报告用A4纸打印。正文用宋体四号字，行距为固定值25磅；版面页边距上下左右均为2.5cm；页眉加“烟台大学法学院学生实习报告”，字体为隶书小三号字，居中页码用小五号字，底端居中。

二、内容要求： 

实习报告应包括如下内容：实习单位与岗位介绍；实习的主要内容；实习的收获和体会（也可以就实习工作中的法律问题进行探讨）；对实习组织工作的意见或建议。

3、 论文结构及要求

实习报告由封面和正文两部分组成

（1） 封面

 封面样表见附1-1。报告题目一般不超过20字，要简练、准确，可分为两行。
（2） 正文
 正文是实习报告的主要组成部分。要求文字简练，通顺，重点突出，着重突出实习体会部分，主体部分不少于3000字。
  正文部分不需加报告题目，报告题目一律放在封面。

  如有不同层次题序和标题，则按下列格式安排：

  各层次题序和标题一律首行缩进2字符。

第一层次题序和标题用小二号黑体字，段前段后间距均为0.5行，行距为固定值25磅。
  第二层次题序和标题用小三号黑体字，段前段后间距均为0行，行距为固定值25磅。
  第三层次及以下各层次题序和标题用四号黑体字，段前段后间距均为0行，行距为固定值25磅。。

（3） 页码

  页码全居中。

